Castilla-La Mancha

Servicio de Contratacion electronica y Registros
Secretaria General
Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas

ACCEDER A PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO COMO OPERADOR ECONOMICO,
REGISTRARSE, IDENTIFICARSE, CREAR ALERTAS, ANADIR LICITACIONES A MIS LICITACIONES Y DESCARGA

HERRAMIENTA LICITACION ELECTRONICA

1. Acceda aqui https://contrataciondelestado.es
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2. Vaya a “empresas” y registrese (solo necesita una direccién de correo electronico valida).
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tegistrese gratuitamente para acceder a los servicios que la Plataforma de ofjiratacion del Sector Publico ofrece a las empresas para facilitar su contratacion con los organismos del Sector Piblico, como los siguientes

- Recibir suscripciones diarias sobre licitaciones de su interés publicadas cualquier portal del Sector Publico o en el Diario Oficial de la Unidn Europea

» Recibir avisos sobre cualquier novedad relativa a sus licitaciones favorglal

- Acceder a notificaciones electronicas remitidas por los drganos de con

*ara ello sdlo tiene que proporcionarmos una direccidn de correo electrdénico
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Escribe los caracteres que veas en la imagen
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3. Una vez registrado aceda de nuevo pero identifiguese logandose con el usuario y contrasefia elegidos por usted.

4. Aungue este registro “basico” es suficiente para acceder y crear alertas o consultar licitaciones, para poder presentar ofertas
electronicas debera completarlo con los datos del operador econémico que vaya a presentar, en su caso, la oferta. Para ello
l6guese, pulse en editar perfil (en la parte superior derecha) y afiada los datos adicionales, tanto de identificacion del
usuario/a como del operador econémico. Recuerde introducir su NIF y el del Operador Con la letra mayuscula y sin espacios
0 guiones entre esta y el niumero y la denominacion correcta de la sociedad, en caso de personas juridicas:

Datos adicionales

Datos del usuario

Nombre |PEPE |
Apellidos |PEREZ GONZALEZ |
N® Identificacion (00000000M |

E-mail a efectos de comunicaciones |pepeperezgonzalez@gumil.com |

Datos de la empresa

N° Identificacion |B11111111 |
Razon social [PEPE PEREZ CONSTRUCCIONES S L |

[ | Siguiente >> |

| Cancelar

5. Una vez identificado vera una pestafia denominada suscripciones que el permite definir los filtros necesarios para crear una
alerta personalizada. A partir de que la cree recibirA mensajes de correo electrénico cada vez que se publique un anuncio de
licitacion que cumpla las condiciones de la alerta. Pueden crearse multiples alertas.
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r al maximo nuestros servicios le recomendamos gue lea nuestras Guias de Ayuda
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6. Para afiadir una licitacién a sus licitaciones y poder recibir avisos de cualquier cambio que sufra la misma, vaya a licitacion
en cuestion y pulse en “afiadir esta licitacion a Mis licitaciones”
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¥ CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO
nicio Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Werificar CE nformacicn Contacto Buscador Diatos abieros

Licitaciones Blsgueds Detzlle

Si lo desea podemos enwiarle cuslquisr novedsd gue se produzca sobre ests licitecion medisnte nuestro servicio «Mis Licitscioness. Afadir esta licitacion a «Mis Licitacioness $

m Solicitar Informacién  Pasos/zccionas realizadas

Expediente: 2068/2018

ENTIDADES LOCALES=Comunidad de Madrid=Ayuntamientas=El Escaorial

C':)I‘gano de Contratacion Junts de Gobiemo del Ayuntamiento de la Lesl Villa de El Escorisl |
Estado de la Licitacion Publicada O
Chjeto del contrato Contratacién de servicioz de formacion, educscion. snimscidn y otros swdlisres para a5 concejsliss de f_"‘\

- educacién y mayores, culturs y juventud [ Contratacidn de servicios de formacian, educacidn, animacian y otros auxiliares para las concejalias de educaci
Presupuesio baze de licitacion 366.820.54 Euros s —
“alor estimado del contrato: 721.761,08 Eurocs k _Q
Tipo de Confrato: Servicios
Cédigo CPV 82000000-Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos., S0000000-Servicios de ensefianza y

formacion.

Lugar de Ejecucion Espafia - Madrid
Procedimiente de contratacion Abierio

Informacicon

Fecha fin de presentacion de oferta 12/07/2012 15:00

Resumen Licitacion

A partir de ese momento, podré consultarla accediendo a “Mis licitaciones”, tras identificarse en el sistema.
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Bienvenido A

Ultimo login: 2&/06/2018 05:28:41
Para aprovechsr sl méscma nuestros senvicios le recomendamos que les nuestras Guiss de Ayuda

Actualidad de la Plataforma

7. Silalicitacion es electronica se identifica con una “e” dentro de una arroba en listado de licitaciones
(Ere0eera018 Contratacion de servicios de formacion, educacion, animacion y otros auwciliares para las concejaliss de educacian y
— mayores, cultura y juventud '

Para descargar la herramienta que permite la presentacién electronica de la oferta debera afadirse dicha licitacién a “Mis
licitaciones” y pulsar en el siguiente enlace
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ENTIDADES LOCALES=Comunidad de Madrid=Ayuwntamisntos=El Escorial
Licitacion electronica

Preparar oferta/solicitud de participacion ¢

abidn de Lititacidn
-frganu:u de Contratacicn Junts de Gobismo del Ayuntsmiento de la Lesl Villa de El Escorial
Estado de la Licitacion Publicada
Objeto del confrato Contratacicn de servicios de formacian, educacian, snimacién y otros swdliares para las concejalias de educacion y mayores, cultura y juventud

NOTA IMPORTANTE:
Para poder usar la herramienta necesitara tener instalado java y haber afiadido a la pestafia de seguridad del panel de
control de java la direccion siguiente a la lista de excepciones https://contrataciondelestado.es

Al descargar la herramienta el sistema permitird indicar donde quardarla. Es conveniente crear carpetas ordenadas donde
ubicar estos archivos y renombrar los mismos (sin alterar su extension) para que identifiqguen de forma precisa la licitacion
ya que para cada licitacion el archivo es diferente aunque se descarque con idéntico nombre.

8. Al ejecutar el fichero que permite preparar y presentar la oferta electronica se mostrard una pantalla que permite crear una
nueva oferta o continuar con una existente. Una vez hecha esta eleccion la herramienta se muestra estructurada en
diferentes partes
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EXPEDIENTE ORGAMO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESEMTACION

2068/2018 Junta de Gobierno del Ayuntamiento de la Leal Villa de El Escorial Senicios Abierto 13/07/2018 15:00:00

4 OCULTAR MENU 3
—_i

IMPORTAR PROPUESTA EXPORTAR PROPUESTA [ VALIDAR  «* LEYENDA g PREPARAR ENVIO [E}

DATOS DE LA LICITACION

Contratacion de senvicios de
formacidn, educacidn, animacidn y
otros auxiliares para las
concejalias de educacidn y Titulo

mayores, cultura y juventud

Contratacidn de semnvicios de formacidn, educacian, animacid §ros auxiliares para las concejalias de educacidn y
mayores, cultura y juventud

Expediente 206812018
Tipo Senvicios
P 01-Datos Licitacion
Subtipo Semicios de esparcimiento, culturales y departivos

P 02-Licitador
36588054 EUR

» 03-Autorizaciones

Lugar dé ES300 - Madrid

P 04-Ofertar a lotes

Organo de contratacian Junta de Gobierno del Ayuntamiento de la Leal Villa de El Escorial
b 05-Sobres Procedimiento Abierto

Tramitacidn Ordinaria

CPV 20000000 - Senvicios de ensefianza y formacian.

Fecha de Presentacidn 1310772018 15:00:00

Apertura de ofertas 09/07/2018 12:00:00
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La primera pestafia muestra el resumen de la licitacién y en el menu lateral izquierdo se van desplegando las diferentes partes a
cumplimentar para poder presentar la oferta. En la parte superior existe una funcién que permite validar si la oferta est4 lista para
estar presentada.

NOTA IMPORTANTE:

Para poder presentar la oferta sera necesario firmar electronicamente los documentos y los sobres de la oferta. Para ello debera
utilizarse un certificado electrénico de firma véalido que en caso de empresas figure otorgado a favor de un representante legal con
facultades suficientes para presentar dicha oferta.

Tenga presente que en las licitaciones de la Administracién de la Junta de Comunidades de castilla-La Mancha y su sector publico
los documentos que presente deberan estar previamente firmados de forma electrénica (esta indicacion depende de cada licitaciéon
y debera estarse a lo que indique la herramienta en cada caso). A través de la herramienta sélo se firmaran de forma electronica
los sobres.

En la Plataforma de Contratacion del sector Publico estan disponibles gquias de ayuda mucho mas detalladas sobre la
cumplimentacién y presentacion de la oferta electrénica.

ey (| suario Operador Econd

Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesidn |

Suscripciones




