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ACCEDER A PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PÚBLICO COMO OPERADOR ECONÓMICO, 
REGISTRARSE, IDENTIFICARSE, CREAR ALERTAS, AÑADIR LICITACIONES A MIS LICITACIONES Y DESCARGA 
HERRAMIENTA LICITACION ELECTRÓNICA 

1. Acceda aquí https://contrataciondelestado.es 
 

 

2. Vaya a “empresas” y regístrese (solo necesita una dirección de correo electrónico válida).  
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3. Una vez registrado aceda de nuevo pero identifíquese logándose con el usuario y contraseña elegidos por usted. 
4. Aunque este registro “básico” es suficiente para acceder y crear alertas o consultar licitaciones, para poder presentar ofertas 

electrónicas deberá completarlo con los datos del operador económico que vaya a presentar, en su caso, la oferta. Para ello 
lóguese, pulse en editar perfil (en la parte superior derecha) y añada los datos adicionales, tanto de identificación del 
usuario/a como del operador económico. Recuerde introducir su NIF y el del Operador Con la letra mayúscula y sin espacios 
o guiones entre esta y el número y la denominación correcta de la sociedad, en caso de personas jurídicas: 
 

  
5. Una vez identificado verá una pestaña denominada suscripciones que el permite definir los filtros necesarios para crear una 

alerta personalizada. A partir de que la cree recibirá mensajes de correo electrónico cada vez que se publique un anuncio de 
licitación que cumpla las condiciones de la alerta. Pueden crearse múltiples alertas. 
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6. Para añadir una licitación a sus licitaciones y poder recibir avisos de cualquier cambio que sufra la misma, vaya a licitación 
en cuestión y pulse en “añadir esta licitación a Mis licitaciones” 
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A partir de ese momento, podrá consultarla accediendo a “Mis licitaciones”, tras identificarse en el sistema. 
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7. Si la licitación es electrónica se identifica con una “e” dentro de una arroba en listado de licitaciones 
 

 
Para descargar la herramienta que permite la presentación electrónica de la oferta deberá añadirse dicha licitación a “Mis 
licitaciones” y pulsar en el siguiente enlace 
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NOTA IMPORTANTE: 
Para poder usar la herramienta necesitará tener instalado java y haber añadido a la pestaña de seguridad del panel de 
control de java la dirección siguiente a la lista de excepciones https://contrataciondelestado.es 
 
Al descargar la herramienta el sistema permitirá indicar donde guardarla. Es conveniente crear carpetas ordenadas donde 
ubicar estos archivos y renombrar los mismos (sin alterar su extensión) para que identifiquen de forma precisa la licitación 
ya que para cada licitación el archivo es diferente aunque se descargue con idéntico nombre. 
 

8. Al ejecutar el fichero que permite preparar y presentar la oferta electrónica se mostrará una pantalla que permite crear una 
nueva oferta o continuar con una existente. Una vez hecha esta elección la herramienta se muestra estructurada en 
diferentes partes 
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La primera pestaña muestra el resumen de la licitación y en el menú lateral izquierdo se van desplegando las diferentes partes a 
cumplimentar para poder presentar la oferta. En la parte superior existe una función que permite validar si la oferta está lista para 
estar presentada. 

NOTA IMPORTANTE: 

Para poder presentar la oferta será necesario firmar electrónicamente los documentos y los sobres de la oferta. Para ello deberá 
utilizarse un certificado electrónico de firma válido que en caso de empresas figure otorgado a favor de un representante legal con 
facultades suficientes para presentar dicha oferta. 

Tenga presente que en las licitaciones de la Administración de la Junta de Comunidades de castilla-La Mancha y su sector público 
los documentos que presente deberán estar previamente firmados de forma electrónica (esta indicación depende de cada licitación 
y deberá estarse a lo que indique la herramienta en cada caso). A través de la herramienta sólo se firmarán de forma electrónica 
los sobres. 

En la Plataforma de Contratación del sector Público están disponibles guías de ayuda mucho más detalladas sobre la 
cumplimentación y presentación de la oferta electrónica. 

 


